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今回は、いよいよ「写真入の活動報告」記事の掲載方法に入ります。　　　
ホームページにログインし、ホームページ編集画面に入ります。

画面左上の適用中の雛形：○○フォーム欄から使用する掲載画面の雛型を選定します。

○○フォームをクリックすると雛形選択画面になります。ここでの選択により、以後の掲載記事の形式が選択されます。記事掲載後に雛型を変更することもできますが、変更の雛形によっては、変更すると内容が削除になる場合があります。
概要(縦)フォームの雛型を使う場合

　この雛形は、左側に写真、その右にタイトルと本文の型式のもので、掲載記事が新しい順に縦に並んで表示されます。

雛型の設定　雛形選択画面　⇒　上部の２列の文字の中から概要（縦）フォームをクリック　⇒　一番上に「概要(縦)フォーム」の画面が現れます　⇒　左側の画像の部分をクリックします　⇒　下部のこの雛形に変更するをクリック　⇒　上部の「適用中の雛型：概要(縦)フォーム」になっていることを確認します。

次に、記事を掲載する雛型枠を設定します。

上部「アイテムの並び：前に追加」になっていることを確認します。後ろに追加になっている場合には後ろに追加をクリックすると前に追加になります。これで、最近の記事を一番上に追加掲載していくことができます。
アイテム追加をクリック　⇒　下部の登録をクリック　⇒　これで掲載枠が一つできました。以下同じ操作を繰り返すことによって、アイテムが１個ずつ追加されます。

写真と記事の掲載方法

NO Imageをクリック　⇒　参照をクリック　⇒　目的の写真をパソコンの中から選んでクリック　⇒　画像追加をクリック　⇒　写真が大きすぎるので下部の画像サイズ変更までスクロールして下げて写真の大きさを選択（クリック）　⇒　編集終了をクリック　⇒　写真の大きさが合わない場合には写真をクリック　⇒　オプション表示をクリック　⇒　写真のサイズを再選択します。
アイテムタイトルをクリック　⇒　タイトルを入れる　⇒　登録をクリック

アイテム本文をクリック　⇒　本文を入れる(箇条書きにすると見やすい　)⇒登録

編集終了をクリック　⇒　アスタ－リスク（＊）をクリック　⇒（公開時の画面を確認したいときは、プレビュー表示をクリック　⇒　公開字の画面になります　⇒　右上×で画面を閉じる。左側の公開するをクリックする　⇒　これで公開になりました。

以後、アイテム追加以後の操作を繰り返すことにより、次の活動報告の写真と記事を追加掲載していくことができます。

記事の順序を入れ替えたい　⇒左側の△　▽をクリックすれば上下が入替わります。

アイテムを削除したい場合　⇒　アイテム削除をクリック　⇒　アイテムの数だけ欄ができています⇒　削除したいアイテム欄の□にチェックマークを入れ削除をクリック　⇒　OK　⇒アイテムごと削除されます。
　　この情報の問い合わせ先　佐野事務局長（sano@kanzeikai,jp）

