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操作担当者研修の復習

1　自分の間税会のホームページの呼び出し

　基本的には、ヤフーやグーグルの検索サイトで、例えば「品川間税会」で検索するとトップに出てきます。しかし開設間もないため呼び出せない場合があります。　　　　　　　　　　その場合には、「全国間税会総連合会」で検索するとトップに「消費税を考える間税会ホームページ」が出てきます。「全国間税会総連合会」のホームページです。
　この画面の右下部の「サイトマップ（間税会へのリンク）」をクリックします。　　　次の画面の一番上の「東京国税局間税会連合会ホームページ」をクリックします。
　間税会の一覧表が現れます。ブルーの間税会は独自作成で運用しているホームページです。「ホームページ準備中の単位会」（ベージュ色の文字）の中に、自分の間税会名があります。そこをクリックすると、自分の会のホームページが現れます。
　「東京国税局間税会連合会ホームページ」から入る場合は、左下部の「管轄単位間税会一覧表」をクリックして入ってください。

2　ホームページ更新画面への入り方
　①　右下のブルーの小さなアスターリスク「＊」をクリックします。
　②　ウィンドウを閉じますか？・・・は　いをクリックします。
　③　続行しますか？・・・はい（Y）　をクリックします。

　④　「編集画面ログイン」になります。次のユーザIDとパスワードを入力します。

　　　　ユーザID　　kanzeikai

        パスワード　 kanzeikai 

      ログインを クリックします。

　⑤　文字の先頭に「鉛筆マーク」がついている画面になります。
　　　ホームページ編集画面です。ここから、写真の挿入や 文字の入力を行います。
　⑥　現在、準備中のホームページのパスワードはすべて「kanzeikai」となっていますが、間税会で独自運用を開始する段階で、パスワードを変更してください。

　　　その場合には、必ず、局間連の事務局（担当　佐野）へその旨を連絡してください。間税会名を、準備中からブルーの「単位会ホームページ」に区分変更します。
3　ホームページの操作説明書に関して

　　　このホームページに関する操作説明書は、ペーパーとして作成されていません。
　　というのは、このシステムは頻繁に改善がおこなわれていて、すぐ古くなってしまうからです。操作説明はホームページの中にあります。

　　更新画面にログインした「ホームページ編集画面」の上部のバーの右から3番目に操作説明ボタンがあります。ここをクリックすると操作説明の目次が現れます。

　　あとは、知りたい項目をクリックすれば詳細マニュアルが現れます。

ホームページに関する問い合わせは事務局佐野まで（sano@kanzeikai.jp）
