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「お知らせ」機能の使い方
「お知らせ」機能は、トップ画面上部中央に「年月日」・「お知らせ内容」を掲載することによって、行事等の概要が直ちに分かるようにしたもので、さらに「お知らせの内容」の文字をクリックすることによって行事等の開催文書を掲載してある画面へ移動し、詳細情報を見られるようにしたものです。ぜひ、活用してください。

今回は、具体例を示して「お知らせ」の使い方を説明します。

1　「会議・行事等のお知らせ」ページの作成

　ログインします（右下の＊→はい→はい（Ｙ）→ＩＤ・パスワード→ログイン）。
　「会議・行事等のお知らせ」の下位ページ→アイテム追加→「①新規ページの追加」の「追加するページの雛型」の選択→上欄の「詳細4」をｸﾘｯｸ→「詳細4」の左側の画像をｸﾘｯｸ→登録・・・これで開催案内を掲載するアイテムができました。
　「会議・行事等のお知らせ」に戻り、アイテムに次のように入力します。

　　アイテムタイトル　→「新春講演会の開催」（例）と入力します。

　　　　　　　　　　　　　Ｂボタンを押す（文字の太さが変えられる）

　　　　　　　　　　　　　色ボタンを押す→好みの色を押す→ＯＫ（色を付ける）

　　　　　　　　　　　　　ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞボタン→4を選ぶ（文字の大きさ）→登録
　　アイテムサブタイトル→「20年2月1日（金）午後3時　○○テクノプラザ」と入力→ﾌｫﾝﾄｻｲｽﾞ2を選択→Ｂボタン→登録
　　アイテム本文　　→　「税務における後継者育成作戦」

　　　　　　　　　　　　　講師　○○税務署　○○○○署長

　　　　　　　　　　　　　受付　午後2時30分

　　　　　　　　　　　　　申込　間税会事務局　Fax ○○○○―○○○○

　　　　　　　　　　　　　締切　1月21日（月）・・・と入力→登録→公開する
2　開催案内パンフレットの掲載

　・パンフレットをスキャンしてパソコンへ取込み保存する。

　・「新春講演会の開催」アイテムの下位ページをｸﾘｯｸ→アイテム追加→登録（パンフレットを掲載するアイテムができました。）

　・アイテム左側のNo Imageをｸﾘｯｸ→参照→先ほどスキャンした画像を探しｸﾘｯｸ→画像追加→「画像サイズ変更」の700pxを選択→「画像位置」の「中央」に
　　チェック→編集終了→公開する・・・これでパンフレットの掲載ができました。

3　「お知らせ」欄への掲載

　　＊→下位ページ→一番上の「アドレス」をコピーする（カーソルを右端にもっていき左クリックすると反転する）→上欄の「お知らせ」をｸﾘｯｸ→お知らせ追加をｸﾘｯｸ→日付の□ボタンを押しカレンダーの2月1日をクリックする→「お知らせ内容」に「新春講演会　○○テクノプラザ」と入力する→下部のＵＲＬの内容を削除し、コピーしたＵＲＬを貼り付ける→「お知らせ内容」文字にカーソルをもっていき赤変することを確認しクリック→パンフレット画面への移動を確認
ホームページに関する問合せは、佐野事務局長まで（sano@kanzeikai.jp）

