○○間税会第○回通常総会議事録　①
· 総会の流れが判るように作成します。

１　開催の日時　令和　　年　　月　　日（ 　）午後　　時　　分

２　開催の場所　　　　　　　　　　　　（　　市　　町　　　　）

３　構成人員及び出席者数

　　　　　　　　令和　　年　　月　　日現在　構成人員　　　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　出席人員　　　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　内訳　本人　出席　　　名

委任状　　　名

有効成立数　一般議決2分の1以上　　　名

　　　　　　　規約改正4分の３以上　　　名

４　総会成立宣言

　　定刻に至り、司会・　　　　　　　が開会を告げ、出席は前記３のとおりであることを報告し、規約第　　条の規定により定足数を満たしているので、本総会が有効に成立したことを宣言した。

　※　総会成立宣言を６(1)のあと議長が行っているところもあります。

５　開会のことば・会長あいさつ　　　　　　会長

６　議長選出及び議事録署名人指名

⑴　司会から、議長の選出方法について議事に諮ったところ、執行部一任となり、　　　　　会長を議長に推したい旨の執行部案を示したところ、全員異議なく、会長が議長に選任された。

⑵　　　　　　　会長、議長席に就きあいさつの後、次のとおり議事録署名人2名を指名し、議事に入った。

議事録署名人　常任理事　　　　　　　　　

　　　　　　　　同　　　　　　　　　　　

７　議事の経過と概要
· 第1号議案　令和○年度事業報告の承認を求める件

· 第2号議案　令和○年度収支決算報告の承認を求める件
(1) 　議長は、第1号議案と第2号議案は、相互に関連があるので、議場に諮り一括上程した。

(2) 　議長は、

①　第1号議案について令和○年度事業報告書を　　　　　　に、

②　第2号議案について令和○年度収支決算報告書を　　　　　　に、

　朗読・説明させた後　

③　　　監事が、会計及び会務の執行は適正妥当である旨の監査報告を行った。

(3) 　議長は、第1号議案と第2号議案について、その賛否を議場に諮ったところ、満場一致の拍手をもって異議なく承認可決された。

· 第3号議案　令和○年度事業計画案の承認を求める件

· 第4号議案　令和○年度収支予算案の承認を求める件

(4)　議長は、第3号議案と第4号議案は、相互に関連があるので、議場に諮り一括上程した。

(5)　議長は、

①　第3号議案について令和○年度事業計画（案）を　　　　　　　に、
②　第4号議案について令和○年度収支予算（案）を　　　　　　　に、

朗読・説明させた後

(6)　議長は、第3号議案と第4号議案について、その賛否を議場に諮ったところ、満場一致の拍手をもって異議なく承認可決された。

· 第5号議案　役員改選の件

(7)　議長は、第5号議案について、　　　　　　　に　

　役員改選資料に基づき提案させた後

　(8)  議長は、第5号議案について、その賛否を議場に諮ったところ、満場一致の拍手をもって異議なく承認された。

　以上をもって議事の全部が終了したので、議長は、本総会における全議案の審議終了したことを告げ、午後　　時　　分会員の協力に感謝の意を表し、議長席を降りた。

８　来賓祝辞　ご来賓の次の方から、祝辞をいただいた。

　　　　　　　　　　　　税務署長　　　　　　　　　　様

９　閉会のことば　　　　　　　　

　上記すべての議事の経過及びその結果を明らかにするため、本議事録を作成し、議

長及び議事録署名人は次のとおり記名押印する。　　

　　　　　　　令和　　年　　月　　日

○○間税会第○回通常総会

議長（会　長）　　　　　　　　印
議事録署名人　　　　　　　　　印

同　　上　　　　　　　　　　印

